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ORD.: N°05/_~° 5 20 U 19

ANT.: Ord. N° 894 y 329 sobre inclusién extranjeros al
sistema escolar.

MAT.: Procedimiento matricula provisoria y
proceso de validacion.

SANTIAGO, 20 MAR 2019

DE: JEFE DIVISION DE EDUCACION GENERAL

A:  SECRETARIOS REGIONALES MINISTERIALES DE EDUCACION Y JEFES PROV!NCIALES DE
EDUCACION

En relacién al procedimiento para la autorizacién de Matricula Provisoria y Proceso de
Validacién se informa lo siguiente:

1. La Matricula Provisoria es un documento de cardcter temporal, que entrega el
Ministerio de Educacién, el cual permite ubicar al nifio, nifia, joven o adulto, en el
curso por edad o documentacidn escolar, mientras se efectia el
Reconocimiento de Estudios o se realiza Proceso de Validacién, el cual permitird
certificar el Gltimo curso aprobado. Una vezrealizado lo anterior, la matricula serd
definitiva en el curso, aun cuando él o la estudiante no cuente todavia con RUN

Chileno.

2. La solicitud del documento que autoriza la Matricula Provisoria se realiza en las
Oficinas Ayuda Mineduc, ubicadas en las Secretarias Ministeriales de Educacion
y en los Departamentos Provinciales. -

3. Para generar el documento se debe utilizar el formulario disponible en CRM
(sistema de registro utilizado por Ayuda Mineduc). Para los casos que no puedan
someterse a Reconocimiento de Estudios y deban realizar un Proceso de
Validacién, el formulario en CRM permitird indicar los cursos a examinar, en
funcién del “Curso de Matricula Provisoria” que se haya indicado.

4. El comprobante de Matricula Provisoria, es el documento que autoriza tanto la
maftricula como el proceso de validacion y el nimero de CAS, es el nimero que
deberd quedar registrado en actas. Las actas deberdn ser elaboradas por
estudiante, es decir individuales, e indicar las calificaciones para cada uno de los
cursos examinados (Se adjunta modelo de acta a utilizar). Una vez finalizado dicho
proceso, las actas manuales y copia del comprobante deberd ser enviado al respectivo
Departamento Provincial.

5. Para los casos de menores que se matriculen provisoriamente en un
establecimiento que imparta solo Educacién Media y requieran validar el 8°
Bdsico, existrd la opcidn, en el nuevo formulario, de seleccionar un
establecimiento que tenga educacion bdsica, dentro de los que fienen convenio
con el MINEDUC como entidades examinadoras, para que dentro de la misma
autorizacién de matricula provisoria y proceso de validacién, se indique que
establecimiento estd autorizado para readlizar el proceso de validacion

correspondiente al 8° Basico.

6. Este cambio permitird agilizar este trdmite, eliminando la elaboracion manual de
las autorizaciones de proceso de validacién (providencias) que se realizaban en



-

el DEPROV, permitiendo ademds contar con un procedimiento unificado, realizar
seguimiento a los casos autorizados y contar con estadisticas a nivel Nacional,
Regional, Provincial y por establecimiento.

7. Corresponde a los Departamentos Provinciales de Educacién, dar las
orientaciones y apoyo técnico a los establecimientos educaciones, para que
estos desarrollen este procedimiento de forma expedita y los y las estudiantes
puedan continuar su tfrayecotoria educativa y concluirla con toda la informacién
escolar registrada en las bases de datos del Ministerio de Educacidn.

8. Se adjunta documento de preguntas frecuentes sobre Matricula Provisoria y
Proceso de Validacién.

Para su conocimiento y medidas pertinentes,

5/7.. 12 692



ACTA DE EXAMINACION

Marque con una X
Proceso de Validacion (2272): ~ Regularizacién _

REGION
PROVINCIA

Decreto Exento o Resolucitn Exenta de Educacién que aprueba Plan y Programas de Estudio N° Sefialar N° COMUNA
NOMBRE ESTABLECIMIENTO

Decreto Exento de Educacién que aprueba el Reglamento de Evaluacién y Promocién Escolar N° Sefiaiar N° RBD
Mes-Afio

N° Autorizacién Fecha Autorizacion Origen (Deprov / DEG)
dia mes afio
Nombres Apellido Paterno Apellido Materno RUN/ IPE Fecha Nacimiento
SUBSECTORES/ ASIGNATURAS
BASICA MEDIA
) Geografiay
Cursos Lenguaje y Ciencias Ciencias Filosofia y

Comunicacién |Idioma "Inglés"| Matematicas Naturales Sociales Psicologfa Biologia Fisica Quimica Promedio | Situacion Final Observacién




COMISION EVALUADORA

SUB./ ASIG.

NOMBRE DEL PROFESOR

FIRMA

COORDINADOR EVALUACION

NOMBRE

FIRMA

DIRECTOR ESTABLECIMIENTO

NOMBRE

FIRMA

N v e w N e

TIMBRE

FECHA DE ENTREGA




